
คู่มือส าหรบัประชาชน : การโอนใบอนญุาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน้ ามัน 
หน่วยงานที่ใหบ้รกิาร : องค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก อ าเภอปากพนัง จังหวัดนครศรีธรรมราช กระทรวงพลังงาน  
 
หลักเกณฑ ์วธิ ีการ เงือ่นไข (ถา้มี) ในการยืน่ค าขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
 
    หากผู้รับใบอนุญาตประสงค์จะโอนกิจการตามที่ได้รับอนุญาตให้แกบุคคลอ่ืนให้ยื่นค าขอโอนใบอนุญาตตาม
แบบธพ.น. ๕พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วน 
 
หมายเหต ุ: 
๑. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่น 
    ค าขอจะต้องลงนาม   บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอ 
    ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะ 
    ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอ 
    หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว 
    เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
๔. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย 
    อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อม 
    ติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัดก าหนด 
  
ช ่องทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
องค์การบรหิารสว่นต าบลปากแพรก/ติดตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ ((การช าระคา่ธรรมเนยีมปดิรบัเวลา๑๕.๓๐น.)))  

ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร  
เปิดใหบ้รกิารวนั จ ันทร ์ถ ึง ว ันศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเทีย่ง) 

 
 
ข ั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 30  วันท าการ 
 
 



ล าดับ ข ั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่ร ับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลักฐานที่ก าหนดและส่งเรื่องให้ส านัก
ความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน 
(หมายเหตุ: (กรมธุรกิจพลังงาน))  

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลปากแพรก  
อ าเภอปากพนัง  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

2) การพจิารณา 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
(หมายเหตุ: (ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน))  

27 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลปากแพรก  
อ าเภอปากพนัง  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

ลงนามในใบอนุญาต 
 
(หมายเหตุ: (ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน))  

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลปากแพรก  
อ าเภอปากพนัง  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ  านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ ้ามี) หน่วยงานภาคร ัฐผู้ออกเอกสาร  

1) 
 

บัตรประจ  าตวัประชาชน 
ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ((กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)) 

- 

2) 
 

ส  าเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ((กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)) 

- 

3) 
 

หนังสือรบัรองนติิบคุคล 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ((กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน๖เดือน / รับรองส าเนา
ถูกต้องทุกหน้า)) 

- 

4) 
 

ค าขอโอนใบอนญุาตประกอบกจิการ (แบบธพ.น.๕) 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ((ผู้มีอ านาจลงนาม)) 

- 

5) หนังสือมอบอ านาจ (ถา้มี) พรอ้มส าเนาบตัรประจ  าตัวประชาชนของผู้ - 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ  านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ ้ามี) หน่วยงานภาคร ัฐผู้ออกเอกสาร  
 มอบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ 

ฉบับจรงิ 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ((พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรอง
ส าเนาถูกต้องเฉพาะบัตรประจ าตัวประชาชนทั้งของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ)) 

6) 
 

ส  าเนาเอกสารแสดงสทิธใิชท้ ี่ดนิของผูร้บัโอนใบอนญุาต 
ฉบับจรงิ 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ((รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)) 

- 

7) 
 

ส  าเนาใบอนญุาตประกอบกจิการ (เดิม) 
ฉบับจรงิ 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ((รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)) 

- 

8) 
 

ส  าเนาสญัญาประกนัภยัภยัหรอืกรมธรรม์ประกนัภยัความรบัผดิชอบ
ตามกฎหมายแกผ่ ูไ้ดร้บัความเสยีหายจากภยัอนัเกดิจากการประกอบ
กิจการควบคมุประเภทที๓่ 
ฉบับจรงิ 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ((รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)) 

- 

9) 
 

อื่นๆ (ถา้มี) 
ฉบับจรงิ 0 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ- 

- 

 
ค่าธรรมเนยีม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเน ียม ค่าธรรมเน ียม (บาท / ร ้อยละ)  

1) คาธรรมเน ียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนยีม 200 บาท 
  
 

 
 
 
ช ่องทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 



ล าดับ ช่องทางการร ้องเร ียน / แนะน าบร ิการ  
1) องค์การบรหิารสว่นต าบลปากแพรก 

(หมายเหต:ุ (หมู่ที่ 1  ต าบลปากแพรก  อ าเภอปากพนัง  จังหวัดนครศรีธรรมราช  80140              
โทร.0-7546-6013  www.abtpakprak.go.th))  

2) ศูนย ์บรกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /      ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตัวอยา่งและคูม่ือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร ์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ช ื่อกระบวนงาน: การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน  
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน กรมธุรกิจพลังงาน  
                                               ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้  านาจการอนญุาต หรอืที่เก ีย่วขอ้ง: 

  1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับ 
      การประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556  
  2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น แบบ 
      ค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556  
  3) ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก่ 
      ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557  
  4) พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ใหบ้รกิาร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที่ก  าหนดระยะเวลา: กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ้ง การ
อนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
ระยะเวลาทีก่  าหนดตามกฎหมาย / ข ้อก าหนด ฯลฯ: 30.0 

ข้อมูลสถติิของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

ชื่ออ้างองิของคูม่ือประชาชน: [ส าเนาคู่มือประชาชน] การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน  
                                     นางสาวขวัญเรือน  นวลศรี 01/10/2558 15:42 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข ้อมูลส าหร ับเจ ้าหน้าที่ 


