
คู่มือส าหรบัประชาชน : การขอใบอนญุาตจดัตั้งสถานทีจ่  าหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พื้นทีเ่กนิ 200 
ตารางเมตร 
หน่วยงานที่ใหบ้รกิาร : องค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก อ าเภอปากพนัง จังหวัดนครศรีธรรมราช    กระทรวง
สาธารณสุข  
 
หลักเกณฑ ์วธิ ีการ เงือ่นไข (ถา้มี) ในการยืน่ค าขอ และในการพิจารณาอนญุาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร    
และมิใช่เป็นการขายของในตลาด ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบ 
โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น 
ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
 
2. เง่ือนไขในการยื่นค าขอ 
    (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
    (2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง 
    (3) สภาพสุขลักษระของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
    (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
  
ช ่องทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
องค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก  /ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (หมู่ที่  1  ต าบลปากแพรก  อ าเภอปากพนัง  
จังหวัดนครศรีธรรมราช  80140 โทร.0-7546-6013  
www.abtpakprak.go.th))  

ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร  
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 

 
ข ั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 30 วัน 
 



 
 
 
ล  าดับ ข ั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่ร ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่
จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 
ตารางเมตร พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น))  

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลปากแพรก  
อ าเภอปากพนัง  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความครบถ้วน
ของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่
แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการหากไม่
สามารถด าเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดท าความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้น
ด้วย 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาให้บริหารส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 
2. หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขค าขอหรือไม่ ส่งเอกสาร
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วนตามที่ก าหนดในแบบบันทึกความบกพร่อง
ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค าขอและเอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ ตาม 
พ.ร.บ.วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.2539)))  

1 ชั่วโมง องค์การบริหารส่วน
ต าบลปากแพรก  
อ าเภอปากพนัง  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

3) การพจิารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 
2. กฎหมายก าหนดภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ.2535 
มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับ
ที่ 2) พ.ศ.2557)))  

20 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลปากแพรก  
อ าเภอปากพนัง  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 



ล าดับ ข ั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่ร ับผิดชอบ 
4) -  

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
1. กรณีอนุญาตมีหน้งสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมี
เหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาตแจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่
จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200 
ตารางเมตร แก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขออนุญาต
ทราบทุก 7 วัน จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมส าเนาแจ้ง
ส านัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลปากแพรก  
อ าเภอปากพนัง  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

5) -  
ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมมีค าสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขอ
อนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก าหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ))  

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลปากแพรก อ าเภอ

ปากพนัง จังหวัด
นครศรีธรรมราช 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ  านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ ้ามี)  หน่วยงานภาคร ัฐผู้ออกเอกสาร  

1) 
 

บัตรประจ  าตวัประชาชน 
ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(-) 

- 

2) 
 

ส  าเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(-) 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ  านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ ้ามี)  หน่วยงานภาคร ัฐผู้ออกเอกสาร  
3) 

 
หนังสือรบัรองนติิบคุคล 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ((เอกสารและหลักฐานอ่ินๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนด)) 

- 

4) 
 

ใบมอบอ านาจ (ในกรณีทีม่กีารมอบอ านาจ) 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ((เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนด)) 

- 

5) 
 

หลักฐานทีแ่สดงการเปน็ผูม้ีอ  านาจลงนามแทนนติบิคุคล 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ((เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนด)) 

- 

6) 
 

ส  าเนาใบอนญุาตตามกฎหมายอื่นทีเ่ก ีย่วขอ้ง เชน่ ส าเนาใบอนญุาตสิง่
ปลูกสรา้งอาคารตามกฎหมายวา่ด้วยการควบคุมอาคารของสถาน
ประกอบการ 
ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ((เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนด)) 

- 

7) 
 

ใบร ับรองแพทยข์องผู้ขอรบัใบอนญุาตผูช้ว่ยจ  าหนา่ยอาหารและ  ผู้
ปร ุงอาหาร 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ((เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนด)) 

- 

 
ค่าธรรมเนยีม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเน ียม ค่าธรรมเน ียม (บาท / ร ้อยละ)  

1) อัตราค่าธรรมเน ียมใบอนุญาตจ ัดตั้งสถานที่จ  าหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพื้นที่เก ิน 200 ตารางเมตรฉบับละไม่เกิน  
3,000  บาทต่อปี 
(หมายเหตุ: (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น))  

 ค่าธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 



 
ช ่องทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 
ล าดับ ช่องทางการร ้องเร ียน / แนะน าบร ิการ  

1) องค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก 
(หมายเหตุ: (หมู่ที่ 1 ต าบลปากแพรก  อ าเภอปากพนัง  จังหวัดนครศรีธรรมราชอ าเภอปากพนัง  จังหวัด
นครศรีธรรมราช  80140                      โทร. 0-7546-6013  www.abtpakprak.go.th))  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตัวอยา่งและคูม่ือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร ์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ช ื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200 ตาราง
เมตร  
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้  านาจการอนญุาต หรอืที่เก ีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พื้นที่ใหบ้รกิาร: ท้องถิ่น 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที่ก  าหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาทีก่  าหนดตามกฎหมาย / ข ้อก าหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ข ้อมูลสถติิของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างองิของคูม่ือประชาชน: [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่
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