
คู่มือส าหรบัประชาชน : การขออนญุาตกอ่สรา้งอาคาร ตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่ใหบ้รกิาร : องค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก อ าเภอปากพนัง จังหวัดนครศรีธรรมราช กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ์วธิ ีการ เงือ่นไข (ถา้มี) ในการยืน่ค าขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

               ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน
นับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45 วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและ
เหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
ช ่องทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
องค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก  /ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (หมู่ที่  1  ต าบลปากแพรก  อ าเภอปากพนัง  
จังหวัดนครศรีธรรมราช 80140  โทร. 0-7546-6013   
www.abtpakprak.go.th))  

ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร  
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 

 
ข ั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 45 วัน 
 
ล าดับ ข ั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่ร ับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร 
(หมายเหต:ุ ((องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร)))  

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลปากแพรก  
อ าเภอปากพนัง  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

2) การพจิารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 
(หมายเหต:ุ ((องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร)))  

2 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลปากแพรก  
อ าเภอปากพนัง  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 



ล าดับ ข ั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่ร ับผิดชอบ 
3) การพจิารณา 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ ดินตา มกฎหมายว่า ด้วยกา รผังเมืองตร วจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง เขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พ.ร.บ.จัดสรร
ทีดิ่นฯ 
(หมายเหต:ุ ((องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร)))  
 

7 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลปากแพรก  
อ าเภอปากพนัง  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ .1) และแจ้ง ให้ผู้ข อมารั บใบอนุญา ต
ก่อสร้างอาคาร (น.1) 
(หมายเหต:ุ ((องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ท่ีจะขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร)))  
 

35 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลปากแพรก  
อ าเภอปากพนัง  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ  านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ ้ามี)  หน่วยงานภาคร ัฐผู้ออกเอกสาร  

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีบุคคลธรรมดา) 
 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีนิติบุคคล) 
 

- 

3) 
 

แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ– 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ  านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ ้ามี)  หน่วยงานภาคร ัฐผู้ออกเอกสาร  
 

4) 
 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองของส าเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
ที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
 

- 

5) 
 

ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเง่ือนไข
และแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู้ในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
 

- 

6) 
 

กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์  
30 บาท พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

7) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ ดินเป็นนิติ
บุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
 

- 

8) 
 

หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขต
ที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 
 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ  านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ ้ามี)  หน่วยงานภาคร ัฐผู้ออกเอกสาร  
9) 

 
หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 

10) 
 

หนังสือรั บรองของวิศกรผู้ ออกแบบพร้อมส า เนาใบอนุญาตเป็ น        
ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม(กรณีเป็นอาคารมีลักษณะขนาด
อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 

11) 
 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อ
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกร 
ผู้ออแบบตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 

12) 
 

รายการค านวณโครงสร้างแผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคารชื่ออาคาร
สถานที่ก่อสร้างชื่อคุณวุฒิที่อยู่ของวิศวกรผู้ค านวณพร้อมลงนามทุก
แผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ ก่อสร้างด้วยวัสดุ
ถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่ ) กรณีอาคารบางประเภทที่ ต้ังอยู่ใน
บริเวณที่ต้องมีการค านวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหวได้ตามกฎกระทรวงก าหนดการรับน้ าหนักความต้านทาน
ความคงทนของอาคารและพ้ืนดินที่รองรับอาคารในการต้านทาน
แรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ.2540 ต้องแสดงรายละเอียด
การค านวณการออกแบบโครงสร้าง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ  านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ ้ามี)  หน่วยงานภาคร ัฐผู้ออกเอกสาร  
13) 

 
กรณีใช้หน่วยแร งเกินกว่าค่าที่ ก าหนดในกฎกระทรวงฉบับที่่ 6 
พ.ศ.2527 เช่น ใช้ค่า fc>65 ksc. หรือค่า fc'>173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดย
สถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขออนุญาตลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

14) 
 

กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48  พ.ศ.2540 ต้องมี
ระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าที่
ก า หนดในกฎกระทร วงหรื อ เอกสา ร รับ ร อง อัตร า การทน ไฟ          
จากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

16) 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิ่ศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมส า เนาใบอนุญาตเป็ นผู้ประกอบวิชาชี พวิศวกร รมควบคุม   
(กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 
 

- 

17) 
 

แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวง
ฉบับที 33 (พ.ศ.2535) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ)) 
 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ  านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ ้ามี)  หน่วยงานภาคร ัฐผู้ออกเอกสาร  
18) 

 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 
 

- 

19) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 
 

- 

20) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิ่ศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

21) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าทิ้ง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 
 

- 

22) 
 

หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 
 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ  านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ ้ามี)  หน่วยงานภาคร ัฐผู้ออกเอกสาร  
23) 

 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหต ุ(เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

 
ค่าธรรมเนยีม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช ่องทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) องค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก 

(หมายเหต:ุ (หมู่ที่  1  ต าบลปากแพรก  อ าเภอปากพนัง  จังหวัดนครศรีธรรมราช  80140  โทร.0-7546-
6013  www.abtpakprak.go.th))  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตัวอยา่งและคูม่ือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 
 



 
ช ื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21  
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลทากาศ อ าเภอแม่ทา จังหวัดล าพูน กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
เทศบาลต าบลทากาศ อ าเภอแม่ทา จังหวัดล าพูน 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้  านาจการอนญุาต หรอืที่เก ีย่วขอ้ง: 

  
1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
  ระดบัผลกระทบ: บริการทั่วไป 
  พื้นทีใ่หบ้รกิาร: ท้องถิ่น 
  กฎหมายขอ้บังคบั/ขอ้ตกลงทีก่  าหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฎกระทรวงข้อบัญญัติ 
  ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
  ระยะเวลาทีก่  าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ข ้อมูลสถติิของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างองิของคูม่ือประชาชน: [ส าเนาคู่มือประชาชน]  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21  
นางสาวขวัญเรือน  นวลศรี  01/08/2015  15.11 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ท ี ่


