
คู่มือส าหรบัประชาชน : การรบันกัเรยีนเขา้เรยีนระดับกอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสังกดัองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่  
หน่วยงานที่ใหบ้รกิาร : องค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก อ าเภอปากพนัง จังหวัดนครศรีธรรมราช กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ์วธิ ีการ เงือ่นไข (ถา้มี) ในการยืน่ค าขอ และในการพิจารณาอนญุาต 

- การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือเข้าศึกษาใน
ระดับชั้นอนุบาลศึกษาปีที่ 1 จะรับเด็กที่มีอายุย่างเข้าปีที่ 4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ปี) หรือจะรับเด็กที่ มีอายุย่างเข้า
ปีที่ 5 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 2 ปี) ที่อยู่ในเขตพ้ืนที่บริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกคน โดยไม่มีการสอบวัด
ความสามารถทางวิชาการ หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนไม่เต็มตามจ านวนที่ก าหนด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถ
พิจารณารับเด็กนอกเขตพ้ืนที่บริการได้ แต่หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนเกินกว่าจ านวนที่ก าหนด ให้ใช้วิธีการจับฉลากหรือ
การวัดความสามารถด้านวิชาการได้ตามความเหมาะสม ทั้งนี้ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะประกาศก าหนด  
  - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบรายชื่อเด็กที่ มีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาก่อนประถมศึกษ า และประกาศ
รายละเอียดเก่ียวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา ปิดไว้ ณ ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษา 
พร้อมทั้งมีหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทราบ ภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน 1 ปี 
  - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัครนักเรียนให้
ผู้ ป ก ค ร อ ง ท ร า บ  ร ะ ห ว่ า ง เ ดื อ น กุ ม ภ า พั น ธ์ - เ ม ษ า ย น  ข อ ง ปี ก า ร ศึ ก ษ า ที่ เ ด็ ก จ ะ เ ข้ า เ รี ย น 
  

 
ช ่องทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
องค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก/ติดต่อด้วยตนเอง  
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (หมู่ที่ 1  ต าบลปากแพรก  อ าเภอปากพนัง  
จังหวัดนครศรีธรรมราช  80140  โทร 0-7546-6013  
www.abtpakprak.go.th))  

ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร  
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 

 
ข ั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 8 วัน 
 
 
 
ล  าดับ ข ั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่ร ับผิดชอบ 



ล าดับ ข ั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่ร ับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพ่ือส่งเด็ก 
เข้าเรียนในสถานศึกษา ตามวัน เวลา และสถานที่ท่ีองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 วัน สถานที่รับสมัครตามแต่ละ
สถานศึกษาประกาศก าหนด (ระบุระยะเวลาที่ให้บริการจริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ องค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก))  

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลปากแพรก  
อ าเภอปากพนัง  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

2) การพจิารณา 
การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 7 วัน นับจากวันปิดรับสมัคร 
(ระบุระยะเวลาที่ให้บริการจริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ องค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก))  

7 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลปากแพรก  
อ าเภอปากพนัง  

จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ  านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ ้ามี)  หน่วยงานภาคร ัฐผู้ออกเอกสาร  

1) 
 

ส ูติบ ัตรนกัเรยีนผู้สมคัร 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(บิดา มารดา หรือผู้ปกครองของนักเรียนลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 

- 

2) 
 

ทะเบียนบา้นของนกัเรยีน บิดา มารดา หรอืผูป้กครอง  
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(บิดา มารดา หรือผู้ปกครองของนักเรียนลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 

- 

3) 
 

ใบเปลีย่นชือ่ (กรณีมกีารเปลีย่นชือ่) 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

ร ูปถ่ายของนกัเรยีนผูส้มัคร ขนาดตามทีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่
หร ือสถานศึกษาก าหนด 
ฉบับจรงิ 3 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ  านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ ้ามี)  หน่วยงานภาคร ัฐผู้ออกเอกสาร  
5) 

 
กรณีไม่มสีตู ิบตัร 
ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีไม่มีสูติบัตร ให้ใช้เอกสารดังต่อไปนี้แทน 
(1) หนังสือรับรองการเกิด หรือหลักฐานที่ทางราชการออกให้ใน
ลักษณะเดียวกัน 
(2) หากไม่มีเอกสารตาม (1) ให้บิดา มารดา หรือผู้ปกครองท าบันทึก
แจ้งประวัติบุคคลตามแบบฟอร์มที่ทางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ก าหนด) 

- 

 
ค่าธรรมเนยีม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเน ียม ค่าธรรมเน ียม (บาท / ร ้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเน ียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 
ช ่องทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 
ล าดับ ช่องทางการร ้องเร ียน / แนะน าบร ิการ  

1) องค์การบริหารส่วนต าบลปากแพรก 
(หมายเหต:ุ (หมู่ที่ 1  ต าบลปากแพรก  อ าเภอปากพนัง  จังหวัดนครศรีธรรมราช  80140   
โทร 0-7546-6013  www.abtpakprak.go.th))  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตัวอยา่งและคูม่ือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร ์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 



 
ช ื่อกระบวนงาน: การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: ส านักประสานและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
ส านักประสานและพัฒนาการจัดการศึกษาท้องถิ่น 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบรกิาร: รับแจ้ง 
กฎหมายทีใ่หอ้  านาจการอนญุาต หรอืที่เก ีย่วขอ้ง: 

  
1) พ.ร.บ.การศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542  
2) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2548  
  ระดบัผลกระทบ: บริการทั่วไป 
  พื้นทีใ่หบ้รกิาร: ท้องถิ่น 
  กฎหมายขอ้บังคบั/ขอ้ตกลงทีก่  าหนดระยะเวลา: - 
  ระยะเวลาทีก่  าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ข ้อมูลสถติิของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างองิของคูม่ือประชาชน: ส าเนาคู่มือประชาชน การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัด 
                                     องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น นางสาวขวัญเรือน  นวลศรี  11/11/2015 13:44 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 

ข ้อมูลส าหร ับเจ ้าหน้าที่ 


